Provas pe TI

TUDOS PARA VOCE PASSAR

Power Point

Prof. Rodrigo Macedo



Escopo do Curso

* Novidades
* Modos de Exibicao
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Power Point

* Originalmente escrito para o sistema operacional Windows e portado
para a plataforma Mac OS X.

* A versao para Windows também funciona no Linux através da camada
de compatibilidade Wine. Ha ainda uma versao mobile para
smartphones que rodam o sistema Windows Phone.

* O MS PowerPoint € um aplicativo de apresentacao de slides, e também
realiza as seguintes tarefas:

edita imagens de forma bem simples;

insere e edita audios mp3, mp4, midi, wav e wma no proprio slide;
insere videos online ou do proprio computador;

trabalha com graficos do MS Excel,;
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Extensao Arquivos

* O PowerPoint trabalha com as seguintes extensdes de arquivos:
1. .pptx —extensao padrao do documento do PowerPoint para edicao;

2. .ppsx —extensao de apresentacao de slides, ou seja, o arquivo €
aberto no modo de apresentacao;

3. .potx — extensao modelo de arquivo para apresentacao de slides;
4. .pptm —arquivo do PowerPoint habilitado para macros;
5. .odp —ele cria, abre, edita e salva arquivos do LibreOffice Impress.

O formato nativo do PowerPoint € o PPT, para arquivos de apresentacoes,
e o PPS, para apresentacoes diretas. A partir da versao 2007 do programa,
a Microsoft introduziu o formato .PPTX.



Novos Recursos

* Diga-me: recurso que serve para encontrar instantaneamente os
recursos do aplicativo.

* Gravag¢ao de Tela: novo recurso do MS PowerPoint, encontrado na
guia Inserir. A Gravacao de Tela grava um video com audio das acoes do
usuario no computador, podendo acessar todas as janelas do micro e
registrando os movimentos do mouse.

B ©-

Arquivo Pégina Inicial nserir Design Transigdes Animagdes Aprd

— —— | —— PR 3
_@ _’3 m B ‘\ﬁ = boooex ' )> L ILE =

Novo Tabela Imagens Imagens Instantineo Album de Video Audio |Gravacio

Slide ~ . Online . Fotografias ~ v v de Tela

Slides Tabelas imagens Midia

e Compartilhar: assim como no MS Word, o MS PowerPoint também
permite compartilhar as apresentacdes com outros usuarios online para
edicao simultanea por meio do OneDrive.



Novos Recursos
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Modos de Exibicao

* Os modos de exibicao sao formas diferentes de como o documento sera
exibido na tela do computador.

* Eles podem ser acessados por meio da guia Exibir ou pela barra de

Status. Guia Exibicao
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Modos de Exibicao

Modo Normal: esse modo de exibicao € o modo padrao. Ele é usado
para a edicao do conteudo dos slides, como se fosse a area de
trabalho do Power Point. O modo normal permite inserir, excluir e
editar slides.

Modo Classificacao de Slides: esse modo serve essencialmente para a
ordenacao dos slides para a apresentacao. Ele exibe os slides em
miniatura e permite inserir e excluir os slides, porém nao permite
editar seu conteudo.

Modo de Exibicao de Estrutura de Topicos: esse modo exibe somente
o conteudo de texto dos slides no painel esquerdo da tela.

Modo de Apresentacao de Slides: Modo de apresentar os slides ao
publico. Ele exibe um slide por vez em tela cheia. Permite inserir
anotacoes a tinta com o mouse.



Apresentacao

* Algumas ferramentas que sao usadas no processo de apresentacao
de slides e que podem ser acessadas por meio da guia Apresentacao de
Slides.

CLASSIFICAGAO QUTRAS OPCOES
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Apresentacao

* Botdes de acesso de apresentacao:

1. iniciar apresentacao de slides: ha varias formas de escolher
iniciar uma apresentacao e ainda escolher o que apresentar.
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Iniciar Apresentacao de Slides

2. Do Comeco: esse botao permite iniciar a apresentacao do primeiro
slide. Também pode ser usada a tecla de atalho F5 para isso.

3. Do Slide Atual: esse botao permite iniciar a apresentacao do slide que
esta sendo acessado no momento. Também € possivel fazer isso por
meio das teclas SHIFT + F5.



1.

Apresentacao

Apresentar Online: a Microsoft disponibiliza um servidor gratuito aos
usuarios do PowerPoint, o Microsoft Presentation Service, o qual
salva sua apresentacao e permite que vocé a acesse a partir de
qualquer dispositivo conectado a web.

2. Apresentacao de Slides Personalizada: é possivel adaptar a mesma

apresentacao para publicos diferentes sem a necessidade de se criar
um novo arquivo, apenas escolhendo quais slides serao exibidos para
cada pubilico.

Configurar Apresentacao de Slides: permite fazer configuracoes
avancadas no slide.
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Apresentacao
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Ocultar slide: Ela oculta todo o slide selecionado do modo de
apresentacao de slides.

Testar Intervalos: é possivel cronometrar o tempo de duracao da
transicao dos slides e das animacdes também.

Gravar Apresentacao de Slides: grava as narracdes, as marcacoes
a tinta, gestos do apontador a laser, intervalos de transicao de slides
e animacao da reproducao. Isso pode ser usado posteriormente para
disponibilizar a apresentacao na web para que outras pessoas
assistam a reproducao que foi realizada, como uma aula, por exemplo.



Apresentacao

* Modo de Exibicao do Apresentador: esse recurso permite usar
mais de um monitor, a fim de exibir ao publico a real apresentacao em
uma tela e, em outra tela, um conteuddo especifico para o orador, com
crondOmetro, anotacoes, proximo slide que sera exibido, sequéncia de
slides da apresentac3o etc. E possivel exibir o modo de exibicdo do
apresentador com apenas um monitor, por meio das teclas ALT+F5.

Tela Exibida ao Orador

Tela Exibida ao Publico
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ransicoes

* As transicoes de slides definem como sera a passagem de um slide para
outro.

* E possivel definir que tipo de movimento o slide tera, o tempo de
duracao da transicao, acrescentar audio a transicao e ainda se ela sera
automatica ou manual.

* Esse conjunto de opcdes pode ser aplicado somente ao slide atual ou
ainda a todos os slides.
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Animacoes

* E possivel animar os objetos dentro do slide dando vida e expectativa a
reproducao da apresentacao. Essas animacdes ocorrem apenas no
modo de exibicao de apresentacao. As animacoes podem ser:

1. entrada: anima a aparicao do objeto.

énfase: anima o objeto que ja esta sendo exibido para dar énfase a
ele.

3. saida: faz o objeto desaparecer do slide durante a apresentacao.

4. caminhos de animacao: faz o objeto se mover em trajetoria no espaco
do slide.

Obs: Ha ainda uma ferramenta chamada Pincel de Animacao, que copia as
animacoes de um item selecionado e as aplica em outro item, assim como
o Pincel de Formatacao no Word.
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Slide Mestre

O Slide Mestre controla a aparéncia da apresentacao inteira,
inclusive cores, fontes, segundo plano, efeitos e praticamente todo o
resto. E possivel inserir uma forma ou logomarca no Slide Mestre, por
exemplo, para que ela seja mostrada em todos os slides
automaticamente.

* A partir dos Slides Mestre, sao feitos os layouts, por meio dos quais sao
criados novos slides. E posswel usar varios Slides Mestre em uma
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Q1) [FGV IMBEL 2021] No MS Power Point, a guia
Transicoes permite

a) a formatacao do Slide Mestre.

b) o uso de audio e video nos slides.

C) preparar um arquivo de apresentacao do PP.
d) atualizar os recursos utilizados em versoes antigas.

e) definir eventuais efeitos graficos na troca de slides.
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Q2) [FADESP Camara Maraba 2021] No Microsoft Office
PowerPoint 2019, uma maneira de exibir a apresentacao
com as anotacoes do orador em um computador pessoal
enquanto o publico assiste apenas aos slides na tela
projetada é utilizar o modo de

a) exibicao do apresentador.

b) apresentacao de slides.

c) exibicao de estrutura de topicos.
d) exibicao classificador de slides.

e) apresentacao de anotacoes.
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Q3) [CEV-URCA Prefeitura Crato 2021] No aplicativo de
apresentacoes da Microsoft, o PowerPoint, o que ocorre

qguando se pressiona ","(virgula) durante a apresentacao de
slides?

a) A apresentacao é deslocada para o proximo slide;

b) A apresentacao é finalizada;

c) A tela onde o slide esta sendo projetado fica
completamente branca;

d) A funcao de apontador é habilitada;

e) A apresentacao é deslocada para o slide anterior.



Q3) [CEV-URCA Prefeitura Crato 2021] No aplicativo de
apresentacoes da Microsoft, o PowerPoint, o que ocorre

qguando se pressiona ","(virgula) durante a apresentacao de
slides?

a) A apresentacao é deslocada para o proximo slide;

b) A apresentacao é finalizada;

c) A tela onde o slide esta sendo projetado fica
completamente branca;

d) A funcao de apontador é habilitada;

e) A apresentacao é deslocada para o slide anterior.



Q4) [FACET Concursos Prefeitura de Capim 2020] Ao
utilizar o software Microsoft PowerPoint, o usuario
deseja aplicar o logotipo de sua empresa a todos os
slides. Para realizar tal acao, o usuario deve:

a) Utilizar o recurso de “Template de Slide padrao”.
b) Aplicar o logotipo ao “Slide Mestre”.

c) Configurar a “Repeticao de estilos”.

d) Definir a “Transicao de slides”.

e) Nao é possivel realizar esta acao.
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Q5) [IBADE Camara Ji Parana 2020] No MS PowerPoint
o item da barra de ferramentas em que encontramos a
opcao “testar intervalos” através da qual programamos
a temporizacao da mudanca de slides é:

a) Inserir.

b) Animacao.

c) Exibicao.

d) Apresentacao de Slides.
e) Design.
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Q6) [IDIB Prefeitura Araguaina 2020] No Microsoft
Power Point, o comando associado a tecla F5

a) abre uma nova apresentacao.
b) fecha a apresentacao atual.
c) inicia o modo apresentacao em tela cheia.

d) copia a apresentacao atual.
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Q7) [IBFC EBSERH 2020] Relacione as teclas de atalhos do Editor
de Apresentacao do pacote Microsoft Office, denominado MS-
Power Point, da coluna da esquerda com a respectiva
funcionalidade da coluna da direita.

(1) Page Up (2) Delete (3) F5 (4) ESC

(A) Iniciar a apresentacao. (B) Encerrar a apresentacao. (C) Ir para
o slide anterior. (D) Excluir o texto, objeto ou slide selecionado.

a) 1D, 2C, 3A, 4B.
b) 1D, 2A, 3C, 4B.
c) 1C, 2D, 3A, 4B.
d) 1D, 2C, 3B, 4A.
e) 1B, 2C, 3A, 4D.
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Q8) [TJ-AP TJ-AP 2019] Quanto ao pacote Microsoft Office, analise as afirmativas abaixo,
dé valores Verdadeiro (V) ou Falso (F).

() o MS-POWERPOINT é um gerenciador de contas de email, muito usado em cargos que
dependem da comunicacao por email no dia a dia profissional.

() o MS-EXCEL é ideal, por exemplo, para o controle de fluxo de caixa, contabilidade,
analise de dados estatisticos, planejamento de despesas e calculo de precos.

() o MS-WORD além de suportar textos, permite a integracao de outros formatos no
mesmo documento, como tabelas, desenhos, graficos, imagens e links da internet.

Assinale a alternativa que apresenta a sequéncia correta de cima para baixo.
a)V, F F;
b)V,V, F;
c)FV,V;
d)F F V.
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Q9) [CIEE TJ-DFT 2020] O PowerPoint € um aplicativo muito
utilizado para desenvolver apresentacoes, com diversos
recursos como: objetos graficos (cliparts), simbolos,
organogramas, fotos, entre outros recursos graficos. Dentre

as suas principais funcionalidades, podemos destacar,
EXCETO:

a) Soma de células.
b) Inclusao de animacoes.
c) Efeitos de transicao de slides.

d) Modelos de apresentacao predefinidos.
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